Katholische
Landjugendbewegung

im Bistum Osnabriick O S n 0 b r ll:l C k

Die Katholische Landjugendbewegung (KLJB) im Bistum Osnabriick sucht zum néchst-
moglichen Zeitpunkt einen

% KL)B Bistum

MITARBEITER (m/w/d)
im Bereich Sekretariat/Assistenz (100%)

Wer wir sind:

Die KLJB im Bistum Osnabriick ist ein kirchlicher Jugendverband und engagiert sich fir
die Gestaltung des landlichen Raumes nach christlichen, nachhaltigen und fairen MaR-
stdben. Die KLJB im Bistum Osnabriick umfasst Gber 100 Ortsgruppen, die in sieben
Dekanaten zusammengeschlossen sind und erstreckt sich Giber die Regionen Ostfriesland,
Emsland, Osnabriicker Land und Grafschaft Bentheim. Der Didzesanverband unterhalt
die Di6zesanstelle in Oesede.

Anstellungstrager ist das Bistum Osnabriick.

Zu den Aufgaben gehoren:

- Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
- Buchfiihrung und Abrechnung

- Terminplanung und Koordination

Wir erwarten:

- eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
- sehr gute Kenntnisse im EDV-Bereich

- Bereitschaft zur selbststandigen und innovativen Arbeit

- Zielstrebigkeit und Leistungsmotivation

- Kooperations-, Kommunikations- und Teamfahigkeit

- organisatorische Fahigkeiten

- Engagement im Interesse der KLJB

- ldentifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten des katholischen Tragers

Wir bieten:

- einen vielseitigen, interessanten und modernen Arbeitsplatz

- Zusammenarbeit mit einem jungen dynamischen Team

- Eingruppierung nach Entgeltgruppe 5 der Arbeitsvertragsordnung fiir Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeiter im kirchlichen Dienst (AVO) in Anlehnung an den TV6D

lhre aussagefdhige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 21. Mai 2022 an das Bischofliche
Generalvikariat: bewerbung@bistum-os.de.

Fragen zur Stellenausschreibung beantwortet Herr Christoph Timmer gern unter Telefon
05401 8965-0 oder per Mail: christoph.timmer@kljb-osnabrueck.de.



mailto:bewerbung@bistum-os.de
mailto:christoph.timmer@kljb-osnabrueck.de

